VE HOI QUY THUQC PHAM VI C \ c‘j ]
(Kém theo Quyét dinh sé /B

GOBAN LY NHA NUGC CUA SO NOI VU
S M thang nam 2025

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH
I. Linh vuc quan 1y nha nwéc vé hdi
1. Tén TTHC: THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI
- M4 s6 TTHC: 1.012927
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Diém tiép nhan ho so
cua S& NoOi vu tai

- Huong dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan

Khéng tinh

Budc 1 Trung tam PVHCC Can bg tiep nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co); o thoi gian
, + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan té chirc, ca nhan
tinh 2 X , .
bo sung ho so theo dung quy dinh.
~ \ A ~ ~ ‘A 2 . A 0.5 ngay
Lanh dao phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 1Am vie
am viéc
. i . - Thém} dinh, tham tra danh gi’é ho so, trinh Lanh dao phong xem
Busc 2 | Phong To chic, bién xét, kiém tra két qua giai quyét;
che, So Noi vu Chuvan vien - Lanh dao phong kiém tra, cac nhan duy thao két qua giai quyet trinh | 18 ngay
y Lanh dao S& Noi vu dugc phan cong phu trach xem xet, quyét dinh, | 1am viéc
chuyén vin thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén hd
so, du thao két qua giai quyét téi UBND tinh.
Chuvén vién bien | - Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
Busc3 | UBND tinh t -yVén hon trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; 10.5 ngay
4P PIONS | | anh dao Van phong xem xét két qua xir Iy, x&c nhan du thao kétqua | 1am viéc

UBND tinh

giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;
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- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyén vén thu
phat hanh, guri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so So Noi
vu.

Diém tiép nhan ho so

Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam

01 ngay

Budc 4 | S& Nbi vu tai Trung Can bo tiép nhan ) A
tam PVHCC tinh PVHCC tinh) lam viéc
biém tra ket qua tap , , q Khana tinh

Budc 5 | trung (Trung tdm Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan thoi g ian
PVHCC tinh) org

2. Tén TTHC: THU TUC THANH LAP HOI

- M4 s6 TTHC: 1.012929

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay 1am viéc

Buwéc Trach nhiém Thot gian

thuc hién

Pon vi thuc hién

thuc hién

Noi dung cdng viéc

thuc hién

Diém tiép nhan ho so

- Huong dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan

Budc 1 _crua S0 'A\IQ' vu tal Can b tiép nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co); Kh?hg .t'nh
rung tam PVHCC 2 b A R thoi gian
, + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan
tinh 2 A , .
bo sung ho so theo dung quy dinh.
. . A oA A a2 L A 0.5 ngay
Lanh dao phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so IAm vie
am viéc
. ) . - Thén} dinh, thém tra danh gia ho so, trinh Lanh dao phong xem
Bugc 2 | hong To chuc, bién xét, kiém tra két qua giai quyét; , ,
che, So Noi vu Chuven vien - Lanh dao phong kiem tra, cac nhan du thao két qua giai quyet, trinh | 40 ngay
y Lanh dao S& Noi vy duoc phan cong phu trach xem xét, quyet dinh, | lam viéc

chuyén vén thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén ho
so, du thao ket qua giai quyet téi UBND tinh.
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- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién | - Lanh dE;IO Vin phong xem xét két qua xir 1y, xac nhan dy thao két qua 18.5 ngay
Budc 3 | UBND tinh tap - Van phong giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh Iéh viae
UBND tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, Chuyen van thu i
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd so S& Noi
vu.
Diém tiép nhan ho so o T S 7 A :
Busc4 | So Noi vu tai Trung Cén bé tiép nhan E@r:_l %?:otli(ﬁrt])qm (sang Biém tra ket qua tap trung cua Trung tam I%in n\gljiaéyé
tdm PVHCC tinh '
biém tra két qua tap , , 7 Khong tinh
Budc 5 | trung (Trung tam Can bo tra két qua | Tra ket qua cho t6 chac, ca nhan thoi gian
PVHCC tinh)

3. Tén TTHC: THU TUC BAO CAO TO CHUC PAI HQI THANH LAP, PAI HQI NHIEM KY, PAI HQI BAT THUONG

CUA HOI

- M s6 TTHC: 1.012942

3.1. Pai hgi nhigm ky, dai héi bdt thuwong

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viéc

Buoc .  n Trach nhiém n N n Thai gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign ] 7 Noi dung cong VI@C‘ ‘ thuc hién
Diém tiép nhan hé so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
e NMAG . + Truong hop hé so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan A
. cua So Noi vu tai A X A Khong tinh
Budc 1 T A Can bo tiep nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co); o
rung tam PVHCC 2 i ~h hE thoi gian
, + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan té chirc, ca nhan
tinh 2 A , .
b6 sung ho so theo dung quy dinh.
~ \ ~ ~ ~ - 2 . X 0.5 ngély
. o Lanh dao phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so IAm vie
Busc 2 Phpng TO qhuc, bién am viec
che, S& Noi vu Ao - Tham dinh, tham tra danh gia hd so, trinh Lanh dao phong xem 30 ngay
Chuyén vién R,
xét, kiém tra két qua giai quyét; lam viéc
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- Lanh dao phong kiém tra, cac nhan dy thao két qua giai quyét, trinh
Lanh dao S& Noi vu duoc phan cdng phu trach xem xét, quyét dinh,
chuyén van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh va chuyén hd
so, du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh.

Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,

trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
- Lanh dao Vén phong xem xét két qua xir 1y, xac nhan du thao két

13.5 ngay

Budc 3 | UBND tinh tap - Van phong qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; 1AM Vide
UBND tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyet chuyen van ¥
thu phat hanh, gti két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so So
NI vu.
Diém tiép nhan ho so i A a , ) .
Busc4 | So Noi vu tai Trung Cén bé tiép nhan E@rll—l %?:ot;(ﬁrt])qua (sang Biém tra ket qua tap trung cua Trung tdm I(zﬁn n\gljiaéyé
tam PVHCC tinh i
biém tra két qua tap , , 7 Khong tinh
Budc 5 | trung (Trung tam Can bo tra két qua | Tra ket qua cho t6 chac, ca nhan thoi g ian
PVHCC tinh) g
3.2. Dgi hgi thanh ldp
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc
Buéc . . Trach nhiém n A n Thot gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién q Noi dung cong VI(;C‘ | thuc hign
Piém tiép nhan hé so - Hu:oT]g dan, klgm traktlnhth_rﬁ) Ie_:,, tha}nh phan h? So;theo quy d;{]h
s oa NAG : + Truong hop ho so day du: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan A
. cua S& Noi vu tai A ik . A NSNS A RN Khoéng tinh
Budc 1 « Can bo tiep nhan meém mot ctra va ho so giay kem theo (néu co); o
Trung tam PVHCC . A A X . XA thoi gian
, + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chic, ca nhéan
tinh 2 A , .
b6 sung ho so theo dung quy dinh.
. Phong To chirc, bién N N A T S 0.5 ngay
Budc 2 Lanh dao phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so

ché, S& Noi vu

lam viéc
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- Thérr} dinh, tham tra danh gi4 ho so, trinh Lanh dao phong xem
xét, kiem tra két qua giai quyét;

Chuyén vién - Lanh dao phong kiém tra, cac nhan du thao két qua giai quyet, trinh | 08 ngay
Lanh dao S& Noi vu dugc phan cong phu trach xem xét, quyet dinh, | lam viéc
chuyén van thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén hd
so, du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién | - Lanh dao \{a“m phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan du thao két 5.5 ngay
Budc 3 | UBND tinh tap - Van phong qua giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh; Iéim viee
UBND tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyen van thu ;
phat hanh, gui két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so So Noi
vu.
Biém tiep nhan ho so . Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tam 01 ngay
Budéc 4 | So Noi vu tai Trung Céan bo tiep nhan PVHCC tinh) & : IAm Viec
tam PVHCC tinh -
Diém tra két qua tap ’ ’ q Khong tinh
Budc 5 | trung (Trung tdm Céan bo tra két qua | Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhéan thoi gian

PVHCC tinh)
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4. Tén TTHC: THU TUC THONG BAO KET QUA PAI HOI VA PHE DUYET POI TEN HOQI, PHE DUYET PIEU LE HOI
- Ma s6 TTHC: 1.012943
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Diém tiép nhan ho so

- Huong dan, kiem tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan

Buoc 1 cua So IA\IQ' vy tal Can bo tiép nhan mém mét ctra va ho so gidy kém theo (néu co); Kh‘?f_‘g _t|nh
Trung tam PVHCC 2 o 2 oaa oz | thol gian
tinh + Truong hop hd so chua de:1t y&u cau: hudng dan t6 chuc, c& nhan bd

sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so ?\'5 ngay
am viéc
7 - Tham dinh, tham tra danh gi4 ho so, trinh Lanh dao phong xem xét,
Busc 2 | Phong T6 chic, bién kiém tra két qua giai quyét; , ,
che, So Noi vy Chuven vié - Lanh dao phong kiém tra, cac nhan du thao két qua giai quyét, trinh | 40 ngay
tyen vien Lanh dao S& Noi vu dugc phan cong phu trach xem xét, quyét dinh, | 1am viéc
chuyén vin thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén ho
so, du thao két qua giai quyét tsi UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so,
Chuyén vién bién trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc pl}én cong theo doi; \

Busc3 | UBND tinh tap - Van phong - _L?lnh d,ao Van phong xem xét két qua xir 1y, Xac nhan du thao két qua l§.5 ngay

UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh; lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, Chuyen van thu
phéat hanh, giri két qua giai quyét dén Piém tiép nhan ho so S& Noi vu.

Buée 4 g(’lrelilnétik\e/?l ?:ia'rllrrl]fr)mso Can bo tiép nhan Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tam Ql ng_ay
am PVHCC tinh : : PVHCC tinh) lam viéc
Piém tra két qua tap ’ ’ 7 Khong tinh

Budc 5 | trung (Trung tm Can bo tra két qua | Tra ket qua cho to chic, ca nhan thai gian

PVHCC tinh)




7

5. Tén TTHC: THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT HOI
- M& s6 TTHC: 1.012945

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay 1am viéc

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Diém tiép nhan ho so

- Huong dan, kiem tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan

Buoc 1 cua So IA\IQ' vy tal Can bo tiép nhan | mém mat cira va hd so gidy kém theo (néu co) Kh‘?f_‘g _t|nh
Trung tam PVHCC 2 o 2 oaa oz | thol gian
tinh + Truong hop hd so chua de:1t yéu cau: hudng dan té chic, c& nhan bd

sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong | Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so ?\'5 ngay
am viéc
7 - Tham dinh, tham tra danh gi4 ho so, trinh Lanh dao phong xem xét,
Busc 2 | Phong T6 chic, bién kiém tra két qua giai quyét; , ,
che, So Noi vy Chuven vié - Lanh dao phong kiém tra, cac nhan du thao két qua giai quyét, trinh | 40 ngay
tyen vien Lanh dao S& Noi vu dugc phan cong phu trach xem xét, quyét dinh, | 1am viéc
chuyén vin thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén ho
so, du thao két qua giai quyét tsi UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so,
Chuyén vién bién trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc pl}én cong theo doi; \

Busc3 | UBND tinh tap - Van phong | - _L?lnh d,ao Van phong xem xét két qua xir 1y, Xac nhan du thao két qua l§.5 ngay

UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh; lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, Chuyen van thu
phéat hanh, giri két qua giai quyét dén Piém tiép nhan ho so S& Noi vu.

Buée 4 g(’lrelilnétik\e/?l ?:ia'rllrrl]fr)mso Can bo tiép nhan Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tam Ql ng_ay
am PVHCC tinh : : PVHCC tinh) lam viéc
Piém tra két qua tap ’ ’ 7 Khong tinh

Budc 5 | trung (Trung tam Céan bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan thai gian

PVHCC tinh)




6. Téen TTHC: THU TUC HOI TU GIAI THE
- M& s6 TTHC: 1.012946
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Diém tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: so héa ho so, chuyén ho so trén phan mém

Buoc1 | C4@ SO Noivutal Can bo tiép nhan | mot cira va ho so gidy kém theo (néu co); Kh‘?f.‘g tinh
Trung tam PVHCC . A At A . XA v a2 thoi gian
, + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chic, cd nhan bo
tinh X , .
sung ho so theo dang quy dinh.
. . A A A a2 . A 0.5 ngay
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so IAm vie
am viéc
\ 7 3 - Tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao phong xem xét,
Bugc2 | Phong To chirc, bien kiém tra két qua giai quyét; ’ ,
ché, So Noi vu Chuvén vién - Lanh dao phong kiém tra, cc nhan du thao ket qua giai quyét, trinh | 40 ngay
y Lanh dao S¢ Noi vu duoc phan cdng phu trach xem xét, quyét dinh, lam viéc
chuyén vén thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh va chuyén ho so,
du thao ket qua giai quyet toi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
~ .~ .~ | Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan céng theo doi;
Chuyén vién bién ~ < . L he 2 1 ~ 2 LA+ e ;s
. , A < \ - Lanh dao Vian phong xem xét két qua xu ly, xac nhan dy thao két qua | 18.5 ngay
Buoc 3 | UBND tinh tap - Van phong - 2 A
UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, Chuyen van thu
phat hanh, guri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so So Noi vu.
Piém tiép nhan ho so fe P 7 \
Buscd | So Néi vu tai Trung Cén b tiép nhan E{a/rl]—l %%ot?ﬁr:)qUa (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam I(;n n\?iaéyé
tdm PVHCC tinh i
biém tra ket qua tap , ) q Khéna tinh
Budc 5 | trung (Trung tdm Can bo tra ket qua | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan thoi %ian

PVHCC tinh)
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7. Tén TTHC: THU TUC CHO PHEP HQI PAT VAN PHONG PAI DIEN
- M s6 TTHC: 1.012947
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Diém tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: so héa ho so, chuyén ho so trén phan mém

Buoc1 | C4@ SO Noivutal Can bo tiép nhan | mot cira va ho so gidy kém theo (néu cd) Kh‘?f.‘g tinh
Trung tam PVHCC . A At A . XA v a2 thoi gian
, + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chic, cd nhan bo
tinh X , .
sung ho so theo ding quy dinh
. . A A A a2 . A 0.5 ngay
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so IAm vie
am viéc
\ 7 3 - Tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao phong xem xét,
Bugc2 | Phong To chirc, bien kiém tra két qua giai quyét; ’ ’
ché, So Noi vu Chuvén vién - Lanh dao phong kiem tra, cac nhan du thao ket qua giai quyet, trinh 18 ngay
y Lanh dao S& Noi vu duoc phan cong phu trach xem xét, quyét ginh: lam viéc
chuyén vén thu phat hanh, Iuu trit h6 so theo quy dinh va chuyén ho
so, du thao ket qua giai quyet téi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
~ .~ .~ | Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan céng theo doi;
Chuyén vién bién ~ < . L he 2 1 ~ 2 LA+ e ;s
. , A < \ - Lanh dao Vian phong xem xét két qua xu ly, xac nhan dy thao két qua | 10.5 ngay
Buoc 3 | UBND tinh tap - Van phong - 2 A
UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, Chuyen van thu
phat hanh, guri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so So Noi vu.
Piém tiép nhan ho so fe P 7 \
Buécd | So Néi vu tai Trung Cén b tiép nhan E{a/rl]—l %%ot?ﬁr:)qUa (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam I(;n n\?iaéyé
tdm PVHCC tinh i
biém tra ket qua tap , ) q Khéna tinh
Budc 5 | trung (Trung tdm Can bo tra ket qua | Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan thoi %ian

PVHCC tinh)
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8. Tén TTHC: THU TUC CHO PHEP HQI HOAT PONG TRO LAI SAU KHI BI PINH CHI CO THOI HAN
- M& s6 TTHC: 1.012948
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Diém tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: so hda ho so, chuyén ho so trén phan mém

Buoc1 | C4@ SO Noivutal Can bo tiép nhan | mot cira va ho so gidy kém theo (néu cd) Kh‘?f.‘g tinh
Trung tam PVHCC . A At A . XA v a2 thoi gian
, + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chic, cd nhan bo
tinh X , .
sung ho so theo ding quy dinh
. . A A A a2 . A 0.5 ngay
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so IAm vie
am viéc
\ 7 3 - Tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao phong xem xét,
Bugc2 | Phong To chirc, bien kiém tra két qua giai quyét; ’ ,
ché, So Noi vu Chuvén vién - Lanh dao phong kiém tra, cac nhan du thao ket qua giai quyét, trinh | 18 ngay
y Lanh dao S¢ Noi vu duoc phan cdng phu trach xem xét, quyet dinh, lam viéc
chuyén vén thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh va chuyén ho so,
du thao ket qua giai quyet toi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
~ .~ .~ | Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan céng theo doi;
Chuyén vién bién ~ < . L he 2 1 ~ 2 LA+ e ;s
. , A < \ - Lanh dao Vian phong xem xét két qua xu ly, xac nhan dy thao két qua | 10.5 ngay
Buoc 3 | UBND tinh tap - Van phong - 2 A
UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, Chuyen van thu
phat hanh, guri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so So Noi vu.
Piém tiép nhan ho so fe P 7 \
Buscd | So Néi vu tai Trung Cén b tiép nhan E{a/rl]—l %%ot?ﬁr:)qUa (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam I(;n n\?iaéyé
tdm PVHCC tinh i
biém tra ket qua tap , ) q Khéna tinh
Budc 5 | trung (Trung tdm Can bo tra ket qua | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan thoi %ian

PVHCC tinh)




IL. Linh vuc quan Iy nha nuéc vé quy
1. Tén TTHC: THU TUC CAP GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN PIEU LE QUY
- M& s6 TTHC: 1.013017
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay
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Buéc . . Trach nhiém s A o Thai gian
thrc hién Pon vi thuc hién thurc hién Noi dung cong viéc thurc hién
Diém tiép nhan hd - Huqng dan, kIEm traktlnhqhq;? Ie,’ th%nh phan h? scrktheo quy dlph . A
o NAS A g A + Truong hop ho so day da: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém | Khong
, so cua So Noi vu, Céan bo tiep DR NN N . Y.
Budc 1 A ~ mot cua va ho so giay kém theo (néu co); tinh thoi
Trung tdm Phuc vu | nhan . A A A . X LR Lo s bal L2 .
, + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chuc, ca nhan bo gian
HCC tinh A , .
sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao phong | Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 0.5 ngay
. I - Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Phong T6 chuc 4 Li A Ky ia e Zs.
Busc?2 | bin ché - So Nbi xem xét, kiem tra ketqua giai quyet; , ’
uot I€n che - so Nol Chuven vién - Lanh dao Phong kiém tra, xéc nhn dy thao két qua giai quyét, trinh | . .
Vu y Léanh dao S¢ Noi vu dugc phan chg phu trach xem xét, quyét Qinh, = Ngay
chuyén van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh va chuyén ho so,
du thao ket qua giai quyet toi UBND tinh.
Chuvén vién - Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
. yA o Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo dai;
bién tap - Van | 7y =1 dao Vin phong xem xét kit qua xir Iy, xac nhan du thao két qua | 13 ngay
Budc 3 | UBND tinh phong UBND L z ’ T
tinh giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua gial quyét, chuyen van thu
phat hanh, guri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd so S Noi vu.
Piém tiép nhan ho b ik N PR , .
Buocd | so S& Noi vy, Céan bo tiep Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cia Trung tdm Phuc 01 ngay

Trung tam PVHCC

nhan

vu HCC tinh)
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Budc 5

Diém tra két qua
tap trung, Trung
tam Phuc vy HCC
tinh

Céan bo tra két
qua

Tra két qua cho té chirc, c& nhan

Khéng
tinh thoi
gian

2. Tén TTHC: THU TUC CONG NHAN QUY DU BIEU KIEN HOAT PONG VA CONG NHAN THANH VIEN HOI PONG
QUAN LY QUY; CONG NHAN THAY POI, BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN LY QUY

- Ma s6 TTHC: 1.013018
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay

trinh Lanh dao S¢ Noi vu duoc phan cong phu trach xem xet, quyet
dinh, vchuyen van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh va
chuyen ho so, du thao ket qua giai quyet toi UBND tinh

Buéc . " Trach nhiém s . = Thai gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign
Diém tiép nhan hé so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
o NAG + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan A
. cua So Noi vy, Trung o bm wik . Khong tinh
Buécl | Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) e
tam Phuc vy HCC X oz LA thoi gian
, + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, ca nhan
tinh 2 A , .
b6 sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phan céng chuyén vién tham dinh ho so 0.5 ngay
- Chuyén vién thérp dinh, thim tra danh gia ho so, trinh Lanh dao
Budc 2 Phong T chuc bién Phong xem xet, kiém tra ket qua giai quyet;
ché - S& Noi vu Chuyen vién - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet 45 5 ngay
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Chuyén vién bién
tap - Van phong

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd
s0, trinh Lanh dao Vén phong UBND tinh dugc phan cong theo ddi;
- Lanh dao Van phong xem xét két qua xtr 1y, Xac nhan du thao két

13 ngay

Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyet chuyen van
thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Biém tiép nhan ho so S&
NI vu.
biem ticp nhan ho so . Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam
Budc 4 | S& Noi vy, Trung tdm | Céan bo tiép nhan g ad £ qua tap g g 01 ngay
Phuc vu HCC tinh)
PVHCC
biem tra ket qua tap ’ , 7 Khona tinh
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc | Céan bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhén N 9
: thoi gian
vu HCC tinh
3. Tén TTHC: THU TUC CONG NHAN DPIEU LE (SUA POI, BO SUNG) QUY; POI TEN QUY
- M3 s6 TTHC: 1.013019
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay
Buwéc . . Trach nhiém n A n Thoi gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién
Diém tiép nhan hd - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
AR + Truong hop ho so day du s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
, so cua So Noi vu, L uik . Khéng tinh
Budc 1 A Can bg tiep nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) i
Trung tdm Phuc vu 2 A A A thoi gian
, + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chic, ca nhan
HCC tinh 2 A , .
b6 sung ho so theo dung quy dinh
Buéc 2 Lanh dao phong Phan cdng chuyén vién tham dinh ho so 0.5 ngay
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Phong T chirc bién

- Chuyén vién tham dinh, thim tra dénh gi ho so, trinh Lanh dao
Phong xem xeét, kiém tra két qua giai quyet;
- Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyet

ché - S& Noi vu Chuyen vién trinh Lanh dao S¢ Noi vu dugc phan cong phu trach xem xét, quyét 45.5 ngay
dinh, vchuyen van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh va
chuyén ho so, du thao két qua giai quyet téi UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho
Chuvén vién bien | 5% trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
@ -yVﬁn hon - Lanh dao V}m phong xem xét két qua xir Iy, Xac nhan du thao keét 13 naa
Buoéc3 | UBND tinh UEND 118 | qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh gay
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyet chuyen van
thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so S&
NoOI vu.
biém tiep nhan ho . Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam
Budc 4 | so S Noi vu, Trung | Céan bo tiep nhan h g d nh & qua tap g g 01 ngay
am PVHCC Phuc vu HCC tinh)
Piém tra két qua tap ’ ’ q Khéna tinh
Buac 5 | trung, Trung tdm Céan bo tra két qua | Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan thoi g ian
Phuc vy HCC tinh g
4. Tén TTHC: THU TUC CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN PIEU LE QUY
- M4 s6 TTHC: 1.013020
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay
Buéc Pon vi thuc hién TrﬁCh r;]flle;m Noi dung cong viéc Thho" g!‘fim
thuc hién thuc hien thuc hien
S SR - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh -
Budc 1 Dlem tlep ml%.m ho Can bo tiép nhan + Truong hop hd so day du: s6 héa hd so, chuyén hd so trén phan Kh?f\g.tlnh
so cua So Noi vu, thoi gian

mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co)




15

Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh

Lanh dao phong Phan cong chuyén vién thim dinh hd so 0.5 ngay
- Chuyén vién thdm dinh, thim tra danh gia ho so, trinh Lanh dao
’ Phong Té chirc bién Phong xem xét, kiém tra két qua giai quyet;
BuoC2 | iS4 Nei vu Chuyén vién - Lanh dao Phong kiém tra, xéc nhan du thao két qua giai quyét, 455 ngay
C trinh Lanh dao S¢ Noi vu dugc phan cong phu trach xem xet, quyét '
dinh, chuyén vin thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh va
chuyén hé so, du thao két qua giai quyét toi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd
Chuyén vién bién SO, ~t1rir1h Lanh dao Van phong UBND tinh du:qc,phén cong theo ddi;
tap - Van phong - Lanf_l (_iao V;“m phong xem xét ket qua xur Iy, Xac nhan dy thao ket 13 ngay
Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh qua giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyet Chuyen van
thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Biém tiép nhan ho so S&
NI vu.
Budc 4 i;esrg Rlzpi CE?EII'PL?ng Cén bo tiép nhan Ban giao keét quqé (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung tam 01 ngay
. Phuc vu HCC tinh)
tam PVHCC
Diém tra két qua tap , , q Khong tinh
Buac 5 | trung, Trung tdm Céan bo tra két qua | Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan thai gian

Phuc vu HCC tinh




5. Tén TTHC: THU TUC CHO PHEP QUY HOAT PONG TRO LAI SAU KHI BI TAM PINH CHI HOAT PONG

-Masb TTHC: 1.013021
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay
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Buéc . A Trach nhiém s . = Thai gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign
Diém tiép nhan hd - Huong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
o NAS + Truong hop ho so day du s6 h6a hd so, chuyén ho so trén phan A
. so cua So Noi vy, LA eiA A Khéng tinh
Budc 1 A Can bg tiep nhan mém mét ctra va ho so gidy kém theo (néu co) i
Trung tdm Phuc vu 2 n nd A thoi gian
, + Trudng hop hd so chua dat y8u cau: huéng dan to chic, ca nhan
HCC tinh 2 P , .
b6 sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 0.5 ngay
- Chuyén vién thérp dinh, thém tra danh gia ho so, trinh Lanh dao
, Phong T4 chic bién Phong xem xet, kiém tra ket qua giai quyet; ’ ’
Buéc 2 ché - S& Noi vu Chuyén vién - Lanh dao Phong kiém tra, Xac rlhénAdu thao k,ét qua giéfi quyet, 455 ngay
trinh Lanh dao S¢ Noi vu dugc phan cong phu trach xem xet, quyét
dinh, chuyén van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh va
chuyeén ho so, du thao ket qua giai quyet téi UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd
A A i so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién N < . £t kbt qua xit 1. xac nha hao ké
tap - Vin phong - Lanl_l (_iao \(an phong xem xét két qua xtur Iy, Xac nhan du thao ket 13 ngay
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh qua giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyet chuyen van
thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Biém tiép nhan ho so S
NI vu.
biem ticp nhan ho : Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung tam
Budéc 4 | so S& NoOi vy, Trung | Can bo tiep nhan g d , & qua tap g g 01 ngay
. Phuc vu HCC tinh)
tam PVHCC
biém tra ket qua tap , , q Khana tinh
Budc 5 | trung, Trung tdm Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chic, ca nhéan thoi %ian

Phuc vu HCC tinh
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6. Tén TTHC: THU TUC HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, MO RONG PHAM VI HOAT PONG QUY
- Ma s6 TTHC: 1.013022
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay

Buwéc Pon vi thuc hién Trach nhAlem Noi dung cong viéc Thoi g!im
. thwc hién thwc hién
thuc hién _ 7 .
Diém tiép nhan hé so - Hu:oT]g dan, kIeAm traxtmh,hge Ie;: thaph phan h? sol:heo quy dllgh
o on NA + Truong hop ho so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phan N
. cua S& Noi vy, Trung Y A A N R I Khéng tinh
Buécl | .. Céan bo tiep nhan | mém mot cua va ho so giay kém theo (néu co) L
tam Phuc vu HCC \ A A A2, X LA s oA thoi gian
tinh + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan t6 chic, ca nhan
bo sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phan céng chuyén vién tham dinh ho so 0.5 ngay
- Chuyén vién thérp dinh, thém tra danh gia ho so, trinh Lanh dao
. Phong T6 chuc bién Phong xem xet, kiem tra ket qua giai quyet;
Buéc 2 ché - S Noi vu Chuyén vién - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet 455 ngay
trinh Lanh dao S¢ Noi vu duoc phan cong phu trach xem xét, quyét '
dinh, WChuyen van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh va
chuyén ho so, du thao két qua giai quyet toi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyéet ho
s a1~ | 8O, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién ~ < . 1Ay a1 A LA
A 9 . - Lanh dao Van phong xem xét két qua xt 1y, xac nhan dy thao ket s
tap - Van phong - : 13 ngay
Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh qua giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyet chuyen van
thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Biém tiép nhan ho so S&
NI vu.
biém ticp nhan ho so : Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung tam
Buéc 4 | S6 No6i vy, Trung tdm | Can bo tiép nhan g . , & qua tap gcu g 01 ngay
Phuc vu HCC tinh)
PVHCC
biém tra ket qua tap , ’ 7 Khona tinh
Buac 5 | trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thoi %ian

vu HCC tinh




7. Tén TTHC: THU TUC QUY TU GIAI THE
- M4 s6 TTHC: 1.013023
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay
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Buéc . A Trach nhiém s . = Thai gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign
Ty SR - Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hé so theo quy dinh
biém tiép nhan ho \ A A aal A g LA X0 A A A A
o NAS + Truong hop ho so day du: so6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | Khong
. so cua S& Noi vu, L LA ek A A N AL Lo . .
Budc 1 A Can bg tiep nhan | mém mot cua va ho so giay kém theo (néu co) tinh thoi
Trung tam Phuyc vu . A A A . XX a2 .
, + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ca nhan bo gian
HCC tinh A , .
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phan céng chuyén vién tham dinh ho so 0.5 ngay
- Chuyén vién thém dinh, ’thém tra danh gia ho so, trinh Lanh dao
, Phong T4 chic bién Phong xem Xxeét, kiem tra ket qua giai quyet; ,
Buoc2 | < gy NGi vu Chuyén vién - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan dy thao ket qua giai quyet, trinh | ngay
Lanh dao S¢ Noi vu dugc phan cong phu trach xem xét, quyeét qdmh‘,
chuyén van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh va chuyeén ho
so, du thao ket qua giai quyet toi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so,
s s .~ | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo dai;
Chuyén vién bién N < . LAt o 1r A A A
tap - Van phong | - _La_mh dgo Van phong xem xét két qua xtr 1y, Xac nhan dy thao két qua 13 ngay
Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet Chuyen van thu
phéat hanh, gui két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so S¢ Noi
vu.
biem ticp nhan ho : Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tim Phuc
Budéc 4 | so S& NoOi vy, Trung | Can bo tiep nhan v H%:C tinh;q g quatap g g : 01 ngay
tam PVHCC ¢
biém tra ket qua tap ’ ’ q Khéng
Buéc 5 | trung, Trung tm Cén bo tra két qua | Tra ket qua cho to chuc, cd nhéan tinh thoi

Phuc vu HCC tinh

gian
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA
I. Linh vuc quan Iy nha nwéc vé hoi
1. Tén TTHC: THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOQI
- M& s6 TTHC: 1.013702

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc

Buwéc . Trach nhiém i . . Thoi gian
.| Pon vi thuc hién o N@i dung cong viéc :
thuc hién n v Ty thuc hién v geong vie thuc hién

Budc 1 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
ho so va trd ket ) + Trudng hop ho so day du: s6 héa ho so, chuyén hé so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co).

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
bo sung ho so theo dung quy dinh.

Bu6c 2 | Phong Vanhéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chitc tham dinh ho so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND lam viéc
cap xa Cong chic - Tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua 29.5 ngay

giai quyet ho so; lam viéc
- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét,

trinh Lanh dao UBND xa xem Xét, phé duyét, chuyén vén thu phat

hanh, lIuu trit ho so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua téi BO phan tiép nhan ho so va tra két

qua tap trung.

Budc 3 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan Khoéng tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x4




2. Tén TTHC: THU TUC THANH LAP HOI
-Ma sd TTHC: 1.013703

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay 1am viéc
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Buéc . Trach nhiém . n . Thoti gian
.| D i thuc hién s Noi dung cong viéc .
thwc hién on v thyc hi¢ thwc hién v g cong vie thwc hién

Buoc 1 | Bo phantiép nhan | Can bo tip nhan | - Huong dan, kiém tra tinh hop 1§, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
ho so va tra ket + Truong hop ho so day du: s6 héa ho so, chuyen ho so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so giay kém theo (néu co).

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh.

Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND lam viéc
cap xa Cong chuc - Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua 59.5 ngay

giai quyét ho so; lam viéc
- Lanh dao phong kiem tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét,

trinh Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat

hanh, luu trit ho so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két

qua tap trung.

Budc 3 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan Khéng tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x&
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3. Tén TTHC: THU TUC BAO CAO TO CHU'C PAI HQI THANH LAP, DAl HQI NHIEM KY, PAI HQOI BAT THUONG CUA

HOI

- M& s6 TTHC: 1.013704
3.1. Pai hji nhigm ky, dai héi bét thuong

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viéc

Buwéc . Trach nhiém i . . Thoi gian
.| Pon vi thuc hién o N@i dung cong viéc .
thuc hién n v Ty thuc hién v geong vie thuc hién

Budc 1 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
ho so va trd ket ) + Trudng hop ho so day du: s6 héa ho so, chuyén hé so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co).

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh.

Budc 2 | Phong Vanhéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chitc tham dinh ho so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND lam viéc
cap xa Cong chic - Tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua 44.5 ngay

giai quyet ho so; lam viéc
- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyet,

trinh Lanh dao UBND xa xem Xét, phé duyét, chuyén vén thu phat

hanh, luu trit ho so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua téi BO phan tiép nhan ho so va tra két

qua tap trung.

Budc 3 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan Khoéng tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x4




3.2. Pai héi thanh Idp

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc
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B“’é(.: Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién o ’ thuc hién j j thwc hién
Budc 1 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh Khéng tinh
hd so va tra két + Trudng hop hd so diy du: s6 hda hd so, chuyén hd so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co).
+ Truong hop ho so chura dat yéu cau: huéng dan to chic, ca nhan bo
sung ho so theo ding quy dinh
Budc 2 | Phong Vanhéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh ho so 0.5 ngay
X;?l hoi - UBND lam viéc
cap xa Cong chuc - Tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua giai | 14.5 ngay
quyet ho so; lam viéc
- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND xa xem Xét, phé duyét, chuyén vén thu phat
hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.
Buoc 3 | Bo phantiép nhan | Can bo tiep nhan | Tra két qua cho to chirc, ¢ nhéan Khéng tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x4
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4. Tén TTHC: THU TUC THONG BAO KET QUA PAI HOI VA PHE DUYET POI TEN HOQI, PHE DUYET PIEU LE HOI
- Ma s6 TTHC: 1.013706

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay 1am viéc

B“’(’.C Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thet gian
thuc hién T thwc hién ’ ; thwc hién

Buoc 1 | Bo phantiép nhan | Can bo tip nhan | - Huong dan, kiém tra tinh hop 1§, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
ho so va tra ket + Trudng hop hd so day di: s6 hda hd so, chuyén ho so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co).

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, ca nhan
bo sung ho so theo ding quy dinh.

Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
X,é hoi - UBND lam viéc
cap xa Cong chuc - Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua 59.5 ngay

giai quyét ho so; lam viéc
- Lanh dao phong kiem tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét,

trinh Lanh dao UBND xa xem xeét, phé duyét, chuyén van thu phat

hanh, luu trlr ho so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két

qua tap trung.

Buoc 3 | Bo phantiép nhan | Can bo tiep nhan | Tra két qua cho to chirc, ¢ nhéan Khéng tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x&
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5. Tén TTHC: THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT HOI
- M& s6 TTHC: 1.013707

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay 1am viéc

Buéc . Trach nhiém . n . Thoti gian
.| D i thuc hién s Noi dung cong viéc .
thwc hién on v thyc hi¢ thwc hién v g cong vie thwc hién

Buoc 1 | Bo phantiép nhan | Can bo tip nhan | - Huong dan, kiém tra tinh hop 1§, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
ho so va tra ket + Truong hop ho so day du: s6 héa ho so, chuyen ho so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so giay kém theo (néu co).

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh.

Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND lam viéc
cap xa Cong chuc - Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua 59.5 ngay

giai quyét ho so; lam viéc
- Lanh dao phong kiem tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét,

trinh Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat

hanh, luu trit ho so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két

qua tap trung.

Budc 3 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan Khéng tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x&




6. Tén TTHC: THU TUC HOI TU GIAI THE
- Ma s6 TTHC: 1.013708

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay 1am viéc

25

Buéc . Trach nhiém . n . Thoti gian
.| D i thuc hién s Noi dung cong viéc .
thwc hién on v thyc hi¢ thwc hién v g cong vie thwc hién
Buoc 1 | Bo phantiép nhan | Can bo tip nhan | - Huong dan, kiém tra tinh hop 1§, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
ho so va tra ket + Truong hop ho so day du: s6 héa ho so, chuyen ho so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so giay kém theo (néu co).
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh
Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND lam viéc
cap xa Cong chuc - Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua 59.5 ngay
giai quyét ho so; lam viéc
- Lanh dao phong kiem tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat
hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.
Budc 3 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan Khéng tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x&
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7. Tén TTHC: THU TUC CHO PHEP HQI HOAT PONG TRO LAI SAU KHI BI PINH CHI CO THOI HAN
- Ma s6 TTHC: 1.013709

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc

B“’(’.C Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thatgian
thuc hién T thwc hién ’ ; thuc hién
Buoc 1 | Bo phantiép nhan | Can bo tiep nhan | - Huong dan, kiém tra tinh hop 1§, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
ho so va tra ket + Truong hop hd so ddy da: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co).
+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chac, ca nhan
bo sung ho so theo ding quy dinh
Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay lam
X,é hoi - UBND Viéc
cap xa Cong chuc - Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua | 29.5 ngay lam
giai quyét ho so; Viéc
- Lanh dao phong kiem tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND xa xem xeét, phé duyét, chuyén van thu
phéat hanh, luu trr ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.
Buoc 3 | Bo phantiép nhan | Can bo tiep nhan | Tra két qua cho to chirc, ¢ nhéan Khong tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x&




IL. Linh vuc quan Iy nha nuéc vé quy
1. Tén TTHC: THU TUC CAP GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN PIEU LE QUY
- M& s6 TTHC: 1.013711
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay
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Buwéc ) . Tréach nhiém e . . Thot gian
thc hién Pon vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thu hién
Budc 1 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | - Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh |  Khéng tinh
ho so va tra ket + Truong hop hd so day du: s6 héa hd so, chuyén hd so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so giay kém theo (néu co).
+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chac, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh
Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND " - - — R — -
cip x% Cong chuc - Tham dinh, xur ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua 59.5 ngay
giai quyet ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND xd xem xeét, phé duyét, chuyén vén thu
phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi BO phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.
Buoc 3 | Bo phantiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho to chirc, c& nhéan Khong tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x&
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2. Tén TTHC: THU TUC CONG NHAN QUY DU BIEU KIEN HOAT PONG VA CONG NHAN THANH VIEN HOI PONG
QUAN LY QUY; CONG NHAN THAY POI, BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN LY QUY

-M4& s TTHC: 1.013712
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay

Buéc . . Tréach nhiém .. R o Theoti gian
thc hién Pon vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thu hién
Buoc 1 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | - Huéng dan, kiém tra tinh hop I8, thanh phan ho so theo quy dinh | Khong tinh
ho so vatraket + Truong hop ho 50 day du: sb hoa hd 50, chuyén hd so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so giay kém theo (néu co).
+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chac, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh
Budc 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND " - - — R — -
cip x% Cong chuc - Tham dinh, xu 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xet két qua | 59.5 ngay
giai quyet ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyet,
trinh Lanh dao UBND xd xem xeét, phé duyét, chuyén vén thu
phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi BO phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.
Buoc 3 | Bo phantiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho to chirc, c& nhéan Khong tinh
ho so va tra ket thoi gian
qua UBND cap xa
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3. Tén TTHC: THU TUC CONG NHAN PIEU LE (SUA POI, BO SUNG) QUY; POI TEN QUY
- M4 s6 TTHC: 1.013713
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay

Budc Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thet gian
thyc hién Hhwe hie thyc hién 91 Aling Eong Vs thyc hién

Buoc 1 | Bo phantiép nhan | Can bo tip nhan | - Huong dan, kiém tra tinh hop 1§, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
ho so va tra ket + Trudng hop hd so day di: s6 hda hd so, chuyén ho so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so giay kém theo (néu co).

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh.

Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
X4 hoi - UBND , ‘ , :
chp x% Cong chuc - Tham dinh, xt 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua 59.5 ngay

giai quyet ho so;

- Lanh dao phong kiem tra, xac nhan du thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat
hanh, luu trit ho so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.

Budc 3 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan Khéng tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x&
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4. Tén TTHC: THU TUC CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN PIEU LE QUY
- Ma s TTHC: 1.013714
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay

Budc Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thatgian
thuc hién Hthwe Nie thue hién o1 dUng cong vie thue hién

Buoc 1 | Bo phantiép nhan | Cén bo tiep nhan | - Huong dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh | Khong tinh
ho so va tra ket + Truong hop hd so day du: s6 héa hd so, chuyén hd so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so giay kém theo (néu co).

+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chac, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh.

Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND - : - -
chp x% Cong chuc - Tham dinh, xt 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua 59.5 ngay

giai quyet ho so;

- Lanh dao phong kiem tra, xac nhan du thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét, chuyén van thu
phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.

Budc 3 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan Khong tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x&
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5. Tén TTHC: THU TUC CHO PHEP QUY HOAT PONG TRO LAI SAU KHI BI TAM PINH CHI HOAT PONG
- Ma s6 TTHC: 1.013715
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay

Budc Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thatgian
thuc hién Hthwe Nie thue hién o1 dUng cong vie thue hién
Buoc 1 | Bo phantiép nhan | Can bo tiep nhan | - Huong dan, kiém tra tinh hop 1§, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
ho so va tra ket + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so giay kém theo (néu co).
+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chac, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh
Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND - : - -
chp x% Cong chuc - Tham dinh, xu 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua | 59.5 ngay
giai quyet ho so;
- Lanh dao phong kiem tra, xac nhan du thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét, chuyén van thu
phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.
Budc 3 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan Khong tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x&
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6. Tén TTHC: THU TUC HOP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH QUY
- M& s6 TTHC: 1.013716
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay

Budc Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thatgian
thuc hién Hthwe Nie thue hién o1 dUng cong vie thue hién
Buoc 1 | Bo phantiép nhan | Can bo tiep nhan | - Huong dan, kiém tra tinh hop 1§, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
ho so va tra ket + Truong hop hd so ddy da: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so giay kém theo (néu co).
+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chac, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh
Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND - : - -
chp x% Cong chuc - Tham dinh, xu 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua | 59.5 ngay
giai quyet ho so;
- Lanh dao phong kiem tra, xac nhan du thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét, chuyén van thu
phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.
Budc 3 | Bo phan tiép nhan | Can bo tiép nhan | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan Khong tinh
ho so va tra ket thoi gian

qua UBND cap x&




7. Tén TTHC: THU TUC QUY TU GIAI THE
- M4 s6 TTHC: 1.013717
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay
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Buéc ) i Tréach nhiém . R i Theoti gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign

Buoc 1 | Bo phantiép nhan | Can bo tiep nhan | - Huong dan, kiém tra tinh hop 1§, thanh phan ho so theo quy dinh | Khéng tinh
hosovatraket + Truong hop ho so day du: s6 héa ho so, chuyén ho so trén phan | thoi gian
qua UBND cap xa mém mot cira va ho so giay kém theo (néu co).

+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chac, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh.

Bu6c 2 | Phong Vanhoéa- | Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 0.5 ngay
Xa hoi - UBND - : - -
chp x% Cong chuc - Tham dinh, xu 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua | 59.5 ngay

giai quyet ho so;

- Lanh dao phong kiem tra, xac nhan du thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND xa xem xeét, phé duyét, chuyén van thu
phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.

Buoc 3 | Bo phantiép nhan | Can bo tiep nhan | Tra két qua cho to chirc, ¢ nhéan Khong tinh
ho so va tra ket thoi giag /

qua UBND cap x&
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Ghi chu:

- Poi véi Triong hop hé so chira dii diéu kién giai quyet yéu cau bé sung khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhdn hé so (trir
trieong hop phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian s¢, nganh chuyén mén phai xay ding quy trinh theec hién).

- Truong hop thu tuc thu phi, I¢ phi trudc: Can bo tiép nhdn ho so ¢é trach nhiém kiém tra ho so, xdc dinh mizc thu phi, 1é phi theo quy
dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, I¢ phi tdp trung cua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

- Trueong hop thu tuc thu phi, I¢ phl sau: can bé tiép nhdn can cir két qua gidi quyet ho so, ¢ trdach nhiém xdc dinh mizc thu phi, 1 phi
theo quy dinh; sau dé chuyén sang Piém tra két qud tdp trung dé chuyén sang Piém thu phi, 1 phi tap trung cia Trung tdm Phyuc vy hanh
chinh cong.
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